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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL 
Expedientes de los servidores públicos que laboran en el 

Instituto Municipal de Planeación 
 

 
EL Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, a través de la Coordinación Administrativa 
y la Unidad Jurídica del Instituto Municipal de Planeación, con domicilio en avenida 25 poniente 
número 118, Segundo Piso, colonia El Carmen, Puebla, Puebla, Código Postal 72530, es responsable 
del tratamiento de los datos personales que se recaben en los términos de la Ley General de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados,  Ley de Protección de Datos 
Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, Ley Orgánica Municipal; y 
demás normativa que resulte aplicable. 
 
¿Para qué utilizarán mis datos personales? 
Los datos personales que recabamos, los utilizaremos para las siguientes finalidades que son 
necesarias para el servicio que solicita: 
 

● Acreditar el perfil del personal de cada área que conforma la estructura orgánica del 
Instituto Municipal de Planeación. 

● Formar y mantener actualizados los expedientes laborales del personal. 
● Mantener un control de alta y baja del personal. 
● Realizar el pago de nómina del personal. 
● Cumplir con las obligaciones obrero-patronales. 
● Cumplir con las obligaciones fiscales. 
● Emitir las credenciales que lo acreditan como personal del Instituto Municipal de 

Planeación. 
● Dotar de uniforme. 
● Llevar un control de entradas y salidas de las instalaciones del Instituto Municipal de 

Planeación. 
● Registro de datos para autenticar a los servidores públicos que resguardan sus vehículos 

automotores particulares en el estacionamiento que forma parte del inmueble que el 
Instituto Municipal de Planeación tiene a su disposición derivado del inmueble que ocupa 
para sus oficinas.  

● Publicación de obligaciones de transparencia correspondientes al H. Ayuntamiento del 
Municipio de Puebla 

 
¿Qué datos personales requerimos para lograr lo anterior? 
Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, requerimos 
obtener los siguientes datos personales: 
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Identificativos:  
● Nombre 
● Edad 
● Firma 
● Lugar de nacimiento 

Domicilio 
● Clave Única del Registro de Población (CURP) 
● Número telefónico fijo particular. 
● Número telefónico celular.  
● Fotografía.   

 
Legales o jurisdiccionales:  

● Constancia de no antecedentes penales. 
 

Laborales:  
● Número de seguridad social. 

 
Fiscales:  

● Registro Federal de Contribuyentes (RFC). 
 

Salud:  
● Certificado médico. 
● Análisis clínicos (tipo de sangre).  
● Talla. 

 
Biométricos:  

● Huella digital.  
 

Electrónicos:  
● Correo electrónico personal 

 
Académicos:  

● Trayectoria académica (Titulo, certificado de estudios, diploma, constancias de estudios. 
● Cedula profesional. 

 
Laborales:  

● Currículum Vitae. 
● Número de empleado. 
● Constancia de no inhabilitado. 
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Patrimoniales:  
● Contrato bancario 
● Número de cuenta bancaria 
● Marca, modelo y placas de vehículo automotor 

 
¿Cuál es el fundamento legal que nos permite recolectar los datos personales antes 
señalados? 
La base legal que nos permite recolectar los datos personales antes señalados y que son 
fundamentales para el cumplimiento de los fines que perseguimos con el tratamiento son: 
 

a. Ley Federal del Trabajo. 
Artículo 1 y 20. 

b. Ley del Seguro Social. 
Artículo 15 fracción III. 

c. Artículos 5 fracciones VIII y IX, 16, 17,20, 21, 22, 37, 38 y 39 de la Ley de Protección de Datos 
Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla 

d. Reglamento Interior del Instituto Municipal de Planeación. 
Articulo 62 fracciones I, II, III, VI y XXVII. 

 
Los datos personales que se tratan, como lo son la imagen y los datos sobre la salud resultan 
estrictamente necesarios para el ejercicio y cumplimiento de las atribuciones y obligaciones 
previstas en las normas que regulan la finalidad de referencia, por lo que se recaban con 
fundamento en lo dispuesto en el artículo 9 fracciones I y II de la Ley de Protección de Datos 
Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla 
 
¿Ustedes pueden transferir mis datos personales a terceros? 
Los datos personales recabados podrán ser susceptibles de transferencias a diversas 
Dependencias o Entidades del Estado de Puebla, esto variando del tipo de petición que se realicé; 
así como a la Auditoría Superior del Estado de Puebla, a la Auditoría Superior de la Federación y 
a auditores externos en caso de que se practique alguna revisión que tenga por objeto la 
fiscalización y rendición de cuentas relativa a la documentación e información de expedientes 
del personal.  
 
Asimismo, dichos datos podrán ser objeto de transferencia a instancias responsables externas 
cuando así lo ordene una ley, exista orden judicial, resolución o mandato fundado y motivado de 
alguna autoridad competente, en casos de emergencia, cuando sea necesario para efectuar un 
tratamiento para la prevención, diagnóstico, la prestación de asistencia sanitaria y en los demás 
supuestos específicos que señala el artículo 94 de la Ley de Protección de Datos Personales en 
Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, por lo que no requiere consentimiento del 
titular. 
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¿Cuáles son los mecanismos y medios que tengo para manifestar mi negativa para el 
tratamiento de mis datos personales? 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 22 de la Ley de Protección de Datos Personales en 
Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, el consentimiento para el tratamiento de los 
datos personales del titular se entenderá otorgado a través de la puesta a disposición del 
presente Aviso de Privacidad, sin que aquél muestre su voluntad en contrario o negativa de 
facilitar la información requerida, bajo el entendido de que, en caso de hacerse tal manifestación, 
no podrá llevarse a cabo el trámite, servicio o actividad en cuestión, pues los datos requeridos 
son estrictamente necesarios para las finalidades a las que se ha hecho referencia. 
 
Usted podrá manifestar la negativa para el tratamiento de sus datos personales en los términos 
y condiciones señalados en las leyes antes citadas, así como presentar una solicitud para el 
ejercicio de los derechos de acceso, rectificación, cancelación u oposición (derechos  ARCO); 
para ello, el titular o su representante deberá presentar su solicitud, a través de la Plataforma 
Nacional de Transparencia en: https://www.plataformadetransparencia.org.mx/Inicio  o por 
medio del correo electrónico derechosarcoh.puebla@gmail.com o bien, directamente en la 
Unidad de Transparencia, ubicada en Avenida Granate, Número 3902, Segundo Piso, Colonia Villa 
Posadas, Puebla, Puebla, C.P. 72060. 

 
¿Dónde puedo conocer las actualizaciones y cambios del aviso de privacidad? 
El Aviso de Privacidad Integral y el Aviso de Privacidad Simplificado pueden sufrir cambios o 
actualizaciones derivados de nuevos requerimientos legales o por las propias necesidades de 
este H. Ayuntamiento en relación con los tramites y servicios que ofrecen, dichas modificaciones 
las podrán consultar a través de la siguiente liga:  https://acortar.link/0YORNQ o 
escaneando el siguiente código QR:   
 
 
 

 
Fecha de actualización: 13 de junio de 2025 
Puebla, Puebla a 27 de enero de 2025. 
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